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PARTE I
CLAUSULAS JURIDICAS

Clausula 12
Objeto e entidade adjudicante

1 - O presente caderno de encargos estabelece as condigbes juridicas, técnicas e
econdmicas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia de procedimento de Consulta
prévia adotado ao abrigo da alinea c¢) do n° 1 do artigo 20° do Codigo dos Contratos
Pablicos (CCP), e que tem por objeto a “Aquisi¢do de Papel A4 de copia e
impresséo para a Universidade da Beira Interior”, de acordo com as Clausulas
Técnicas descritas na Parte II do presente Caderno de Encargos.

2 - O fornecimento objeto do presente procedimento enquadra-se no Vocabulario
Comum para os Contratos Pablicos (CPV) no cédigo: 30197630-1 — Papel para

impressao.

Clausula 22
Entidade Adjudicante/Decisio de Contratar
A entidade adjudicante é a Universidade da Beira Interior, abreviadamente designada
por UBI, pessoa coletiva N° 502083514, sediada no Convento de Santo Anténio, 6201-
001 Covilhd, Portugal, com telefone 275329700, fax 275329183 e com endereco

eletrénico www.ubi.pt.

Clausula 32
Descricio
O presente procedimento tem por objeto a aquisicio de Papel A4 de acordo com a

descriciio efetuada na parte II do presente caderno de encargos

Clausula 42
Local da entrega dos bens

Os bens objeto do contrato serdo obrigatoriamente entregues no Armazém do

Economato, situado no local assinalado no Anexo A ao presente Caderno de Encargos.

Convento de Santo Aniténio

6201-001 Covilhd
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Clausula 52

Entrega e verificacio dos bens
1 - O fornecimento das 6000 resmas (estimadas) devera ser efetuado através de 2
entregas de 3000 resmas cada uma.
2 - O adjudicatério entregaré os bens objeto do contrato/Papel A4, no prazo maximo de
3 (trés) dias tteis, contados da data da rececio de cada requisicao.
3 - Para a entidade adjudicante requerer ao adjudicatério que lhe sejam fornecidos,
periodicamente, os bens objeto do contrato, a UBI remeteré ao adjudicatario, por via
eletronica, requisicdes que conterdo a discriminagio do(s) bem(ns) e unidade(s) a
fornecer, por requisicao.
3 - A entrega do(s) bem(ns)/Papel A4 tera de ser, obrigatoriamente, acompanhada da
guia de remessa correspondente, devendo constar, designadamente:
Data de entrega,
Identificacdo do Adjudicatario;
Identificacio da Entidade Adjudicante e local de entrega;

V V V V

Ntmero da requisicio emitida pela Entidade Adjudicante e a referéncia a este
procedimento;

» Preco unitirio adjudicado.
5 - A entrega dos bens do contrato/Papel A4 terd de ser feita. obrigatoriamente.

através de veiculos ligeiros de mercadorias com peso bruto do conjunto ndo superior a

3500 Kg (pois o acesso ao armazém do economato da UBI é muito limitado), no local

devidamente assinalado no Anexo A ao presente Caderno de Encargos. e devendo a UBI
ser avisada. para o email div.economato@ubi.pt. até ao prazo méximo de 24h antes da
realizacfio da entrega. de forma a alocar os recursos humanos/logisticos necessérios ao
recebimento dos bens.
6 - Realizada a entrega dos bens objeto do contrato, a UBI, por si, ou através de terceiro
por si designado, procede & verificacao dos mesmos, no prazo de 5 (cinco) dias, com vista
a verificar que os mesmos retinem as caracteristicas, especificagdes e requisitos definidos
pelo contrato, bem como outros requisitos exigidos por lei, nomeadamente:
a) Verificacio Quantitativa, para comprovar a conformidade das quantidades
entregues e referidas na guia de remessa com as quantidades encomendadas;
b) Verificacdo Qualitativa, para comprovar a inexisténcia de ndo
conformidades relacionadas com as Especificacbes Técnicas e

Carateristicas do Papel a Fornecer

Convento de Santo Anténio
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= - Apbs a verificagdo mencionada no ponto anterior, a UBI pode:
a) Aceitar os bens mediante condigdo de, apds exame ou durante a utilizacio, estes
cumprirem as caracteristicas exigidas;
b) Rejeitar total ou parcialmente os bens;
c¢) Solicitar a entrega dos bens em falta.
8 - Todas as despesas e custos com seguros e transportes dos bens objeto do contrato e

respetivos documentos para o local de entrega sdo da responsabilidade do Adjudicatario.

Clausula 62

Valor para efeitos de procedimento

1 - Nos termos do disposto no n.° 1, do art.® 47° do CCP, a aquisigao terd um prego base
de 27.600,00 € (vinte e sete mil e seiscentos euros), acrescido de IVA a taxa

legal em vigor.
2 - Serdo excluidas as propostas cujo valor seja superior ao prego base.

Clausula 72
Condicdes de pagamento
1 - Os valores devidos pela UBI, deverdo ser faturados de acordo com as requisi¢oes
enviadas pela Entidade Adjudicante, com a identificagdo do prego aplicavel e os bens

efetivamente fornecidos.
2 - As faturas devem ser enviadas em formato eletrénico, cumprindo todos os requisitos

previstos na lei Portuguesa, para o endereco de correio eletrénico: contabilidade@ ubi.pt.
3 - As faturas serfio pagas no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de rececgdo das
mesmas pela Entidade Adjudicante, através de transferéncia bancéria para a conta a
indicar pelo Adjudicatario.

4 - Sem prejuizo do disposto nos niimeros anteriores, e em conformidade do disposto no
n° 3 do artigo 88° do CCP, pode a entidade adjudicante proceder a retencio de até 10%
do valor dos pagamentos a efetuar.

5 - A entidade adjudicante reserva-se o direito de adquirir quantidades inferiores as
previstas nas Especificacdes Técnicas do presente Caderno de Encargos, ou seja, apenas
adquirir4 o papel em funcio da evolugfio das necessidades internas registadas, pelo que,
em conformidade, somente serio efetuados os pagamentos correspondentes as

quantidades efetivamente encomendadas pela entidade adjudicante e entregues pelo

Convento de Santo Antonio
6201-001 Covilha
Portugal
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fornecedor/adjudicatario no local indicado na Clausula 42 supra.

Clausula 82
Obrigacodes do adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagio aplicdvel, constituem
obrigacdes do adjudicatério, apos celebragdo do contrato escrito:
1 - Prestar os servicos objeto do contrato, nos prazos estabelecidos e nas condigBes
definidas para o presente procedimento, designadamente, no convite, neste caderno de
encargos, demais documentos contratuais e em conformidade com a letra e o espirito das
especificagoOes técnicas.
2 - Prestar a entidade adjudicante, em qualquer tempo e na pendéncia da execugio do
contrato, os servicos, informagoes, demonstragdes de funcionalidades e esclarecimentos
relativos ao fornecimento prestados no &mbito do contrato a celebrar, em conformidade
com este caderno de encargos.
3 - N#o alterar as condicdes do(a) fornecimento previstos no caderno de encargos.
4 - Garantir que, durante a vigéncia do contrato, se cumpre o disposto nas clausulas
técnicas.
5 - Responsabilizar-se pelos atos praticados por todas as pessoas que, no ambito do
contrato a celebrar, exercam fung¢oes por sua conta.
6 - Todas as despesas e custos com o transporte e acondicionamento dos bens objeto do

contrato e respetivos documentos para o local e entrega séo da inteira responsabilidade

do adjudicatério.

Clausula 92
Obrigacoes da entidade adjudicante
Sem prejuizo de outras obrigagBes previstas na legislacdo aplicavel, constituem
obrigacdes da entidade adjudicante, celebrar o contrato com o adjudicatario nas

condicbes expressas no presente caderno de encargos.

Clausula 102
Sigilo
1 - O adjudicatério deve guardar sigilo sobre toda a informagao e documentacio, técnica
e nfo técnica, comercial ou outra de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo

com a execugio do contrato.

Convento de Santo Anténio
6201-001 Covilhd
Portugal
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2 - A informacio e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo nao podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
n3o o destina direta ou exclusivamente & execucao do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacgéo e a documentagio que seja
comprovadamente do dominio puablico & data da respetiva obtencéo pelo adjudicatario
ou que este esteja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou

a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 112
Cessdo da Posiciio Contratual

1 - O adjudicatario nio poderé ceder a sua posigéo contratual ou qualquer dos direitos e
obrigacdes decorrentes do contrato sem autorizagio da entidade adjudicante.
2 - Para efeitos de autorizacio prevista no nimero anterior, deve:

a) Ser apresentada pelo cessionério toda a documentacéo exigida ao adjudicatario no

presente procedimento.

b) A entidade adjudicante apreciara, designadamente, se o cessionario nao se

encontra em nenhuma das situacbes previstas no artigo 55° do CCP e se garante o

exato e pontual cumprimento do contrato.

Clausula 122
Casos fortuitos ou de forca maior

1 - Nio podem ser impostas penalidades ao adjudicatério, nem ¢é havida como
incumprimento, a ndo realizagio pontual das prestac3es e ou obrigacoes contratuais a
cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, devidamente
comprovado e aceite, entendendo-se como tal as circunstincias ou acontecimentos,
imprevisiveis e excecionais, independentes das vontades das partes, e que nao derivem
de falta ou negligéncia de qualquer delas, que impossibilitem a respetiva realizacao,
porquanto alheios 4 vontade da parte afetada, que ela néo pudesse conhecer ou prever
3 data da celebracio do contrato e cujos efeitos néo lhe fosse razoavelmente exigivel
contornar ou evitar.

2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do niimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e

determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.
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3 - No constituem for¢a maior, nomeadamente:
a) Circunstincias que nfio constituam for¢a maior para os subcontratados do
adjudicatério, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados &s sociedades do adjudicatério ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;
¢) Determinacies governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatéario
de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatirio de
normas legais.
e) Incéndios ou inundacdes com origem nas instala¢des do adjudicatério cuja causa,
propagacio ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca.
4 - A ocorréncia de circunstincias ou acontecimentos que possam consubstanciar casos
de forca maior deve ser imediatamente comunicada a outra parte.
5 - Para efeitos do disposto no niimero anterior, a parte que invocar caso de for¢a maior
deve comunicar, por escrito, e justificar tais situagbes 4 outra parte, bem como
comunicar qual o prazo previsivel para o restabelecimento da situagio normal.
6 - A forca maior determina a prorrogagio dos prazos de cumprimento das obrigagoes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da for¢a maior.

Clausula 132
Patentes, licencas e marcas registadas
1 - Sdo da responsabilidade do adjudicatirio quaisquer encargos decorrentes da
utilizacdo, no fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.
2 - Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucao
do contrato, qualquer dos direitos mencionados no niimero anterior, o adjudicatario
indemniza-o de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as

quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.
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Clausula 142

Penalidades
1 - Sem prejuizo do regime contra-ordenacional previsto no Capitulo IT aa Parte IV,
artigos 455° a 464°-A do CCP, o incumprimento do(s) prazo(s) fixado(s) para o
fornecimento/entrega de bens por requisi¢do, confere a entidade adjudicante o direito a
ser indemnizada através da aplica¢io de sangdo pecuniiria, nos termos dos niimeros
seguintes.
2 - Em caso de incumprimento dos prazos fixados para a entrega dos bens/fornecimento
(cf. n° 1 do artigo 5° supra), sera aplicada uma pena pecuniaria de 1% do valor total do
contrato por cada dia de atraso.
3 - O valor acumulado da pena pecuniiria ndo pode exceder 20% do valor contratual,
em conformidade com o artigo 329.° do CCP, sem prejuizo da aplicacio do n.° 3 do
mesmo normativo.
4 - O valor da sancdo pecunidria a aplicar serd deduzida ao preco a pagar pelo

fornecimento.

Clausula 152
Cessdo da posiciio contratual (compulsiva) por incumprimento do
adjudicatario
1. Se em virtude do incumprimento das obrigagBes contratuais pelo adjudicatario
estiverem reunidos os pressupostos para a resolu¢io do contrato, o adjudicatario cede
a sua posi¢ao contratual ao concorrente do procedimento pré-contratual na sequéncia
do qual foi celebrado o contrato em execugdo, que venha a ser indicado pela entidade
adjudicante, pela ordem sequencial daquele procedimento.
2. Para efeitos do disposto no niimero anterior deve atender-se ao disposto no artigo

318°-A do CCP.

Clausula 16.2
Comunicacdes e notificacoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto s notificacoes e
comunicagtes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificadas no contrato.

2. Qualquer alteracido das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Convento de Santo Anténio
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3. Sem prejuizo do disposto nos niimeros anteriores, a matéria relativa as notificagoes

e comunicactes é regulada nos termos do disposto nos artigos 467.° a 469.° do CCP.

Clausula 172
Contexdo do Contrato

1 - O Contrato, que sera reduzido a escrito, considera-se composto pelo respetivo
clausulado contratual e integra, ainda, os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados

pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente

aceites pelo 6rgio competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) O gestor do contrato em nome das entidades adjudicantes, [conforme o disposto

na alinea i) do n.° 1 do artigo 96.°, conjugado com o disposto no artigo 290.°-A,

ambos do CCP];

f) Todos os outros documentos que sejam referidos no clausulado contratual ou no

Caderno de Encargos.
2 - Em caso de dtvida ou contradicio a interpretagio dever4 ter em conta a regra da
prevaléncia estabelecida nos ntimeros 2 a 6 do artigo 96° do CCP.
3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 1 e o clausulado do
contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto a ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99° do Coédigo dos Contratos Piblicos, na sua actual redagao,
e aceites pelo adjudicatirio nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo
Caodigo.
4 - Todas as situacBes juridicas ndo previstas no titulo contratual serfio reguladas pelo

CCP.

Clausula 182
Extincio do contrato
1 - O incumprimento, por uma das partes, das obrigacGes resultantes do presente
contrato confere A outra parte o direito de rescindir o contrato, nos termos do regime
substantivo dos contratos administrativos, Parte III, Capitulo VIII, artigos 330° a 335°

do CCP, sem prejuizo das correspondentes indemnizacdes legais.

Convento de Santo Anténio
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2 - No Ambito destas disposicoes, sdo causas de extingdo do contrato:
a) A falta de cumprimento;
b) A impossibilidade definitiva e todas as restantes causas de extincdo das obrigacoes
reconhecidas pelo direito civil;
¢) A revogacao;
d) A resoluciio. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato
previstos na lei, a entidade adjudicante pode resolver o contrato, a titulo
sancionatério, no caso do adjudicatério violar, de forma grave ou reiterada, qualquer
das obrigacoes a que alude o artigo 333° do CCP.
3 - O direito de resolucfio previsto no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo
enviada ao prestador de servigos, com a indicacdo das respetivas razdes, ndo lhe
conferindo o direito a qualquer indemnizacfo e sem prejuizo do disposto no n° 2 do
artigo 333° do CCP.
4 - A eventualidade da entidade adjudicante poder resolver o contrato a titulo
sancionatério, nio prejudica a possibilidade de, querendo, optar por fazer uso da
possibilidade de cessio da posicfio contratual (compulsiva) por incumprimento do
adjudicatério, a que se alude na Clausula 15.2.

5 - No ambito das mesmas disposi¢des, podera ainda ocorrer a rescisdo do contrato por

miutuo acordo.

Clausula 192
Outros encargos

Todos os demais encargos derivados do presente contrato sdo da responsabilidade do

adjudicatério.

Clausula 202
Gestor do contrato
1 - Nos termos conjugados da alinea i) do artigo 96° e 290° -A, todos do CCP, serd
designado um gestor do contrato.
2 - O gestor de contrato terd como fun¢io acompanhar permanentemente a execugao
do contrato, verificando o cumprimento das obriga¢des contratuais das partes e se as
mesmas estio a ser devidamente cumpridas, e caso detete desvios, defeitos ou outras
anomalias na execucdo do contrato deve comunici-los de imediato ao orgéo

competente, propondo um relatério fundamentado as medidas corretivas.

Convento de Santo Antonio
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3 - O gestor do contrato pode vir a ser substituido temporéria ou definitivamente sem
que isso implique alteragio do contrato.

4 - A substituicdo do gestor de contrato é oponivel ao adjudicatirio por mera

notificacdo.

Clausula 212
Legislacao aplicavel e foro competente

1 - A tudo o que nio esteja especialmente regulamentado no presente caderno de
encargos aplica-se o regime previsto no Codigo dos Contratos Piblicos (CCP), aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, na sua atual redacéo, demais legislacao
e regulamentacio aplicivel e, em qualquer caso, sempre a Lei portuguesa.

2 - Os litigios decorrentes da execucdo, interpretacio e aplicacio das regras contratuais
serido submetidos a uma tentativa de conciliacio a realizar entre os representantes
expressamente designados para o efeito pelas partes, no prazo de 10 (dez) dias, seguidos,
contados da solicitaciio que para o efeito qualquer das partes produza.

3 - Frustrada a conciliacio, para todas as questdes emergentes do contrato serd

competente o Tribunal Administrativo e Fiscal de Castelo Branco, com expressa rentncia

a qualquer outro.
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PARTE II
CLAUSULAS TECNICAS (minimas)
Clausula Unica
ESPECIFICACOES TECNICAS E CARATERISTICAS DO PAPEL A FORNECER

1- Aquisiciio de papel (néo reciclado) de copia e impresséo fabricado a partir

de fibras virgens provenientes de fontes legais e/ou sustentéveis.

2 - A UBI estima serem requisitadas 1200 caixas, de 5 resmas (ou seja, o
equivalente a 6000 resmas), de papel de fotocopia, que correspondem as
quantidades previstas, para um periodo de 365 dias.

A previsio da UBI tem em consideracio as quantidades adquiridas no ano anterior. Caso
existam circunstincias que impliguem a diminuicio destas, a UBI ndo tem a
obrigatoriedade de adquirir a guantidade total prevista.

3 - Na sua proposta, o concorrente deve apresentar a ficha técnica de

produto e informagio da qualidade e ambiente.

4 - Critério ambiental/ecolégico exigido para o papel a fornecer: o papel deve
ser Livre de Cloro Elementar (ECF).
Verificaciio: Todos os produtos que detenham uma licenca de utilizagdo rétulo
ecolégico ISO 14024 (tipo I), tais como o Rétulo Ecolégico da Unido Europeia, serao
considerados conformes. Também sera aceite qualquer outra prova documental, tal

como uma ficha técnica ou declaracio emitida pelo fabricante ou um relatério de

ensaio acreditado.

5 - O papel a fornecer, de forma continuada/periédica, deve ter as seguintes

carateristicas minimas obrigatérias ou similares:

» Qualidade
» TFormato: A4;

Convento de Santo Anténio
6201-001 Covilha
Portugal
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Gramagem, g/ m?: 80;
Espessura, um: 108 (£ 5);
Cor branca

Resma: 500 folhas;

Bom desempenho para impressao em frente e verso.

O Reitor,

(Prof. Doutor Méﬁg Lino Barata Raposo)

Convento de Santo Anténio
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